MODULO RICHIESTA USCITA ANTICIPATA DAL LAVORO


Il sottoscritto/a, dipendente dell'Azienda,
Nome e Cognome : _______________________________________________
Mansione : _____________________________________________________
Reparto/Ufficio : _______________________________________________
Matricola/Numero dipendente : ___________________________________

CHIEDE
di poter usufruire dell’uscita anticipata dal lavoro secondo quanto previsto dal Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) applicato in azienda e dalle normative vigenti in materia.

Motivazione della richiesta :
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Orario di uscita anticipata richiesto :
ore _______ rispetto al normale orario di lavoro.

Data/i per cui si richiede l’uscita anticipata :
__________________________________________________________________________


Dichiara inoltre:
• di essere a conoscenza delle disposizioni aziendali e contrattuali in materia di orario di lavoro e uscite anticipate;
• di impegnarsi a rispettare le procedure aziendali per la comunicazione e registrazione dell’uscita anticipata;
• di assumersi la responsabilità delle eventuali conseguenze derivanti da informazioni non veritiere o incomplete.


Firma del dipendente
_________________________________________



Per Ufficio Personale / Responsabile
Richiesta: ☐ ACCOLTA     ☐ RIFIUTATA
Motivazioni (in caso di rifiuto) :
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Firma e timbro responsabile
_________________________________________


	Dipendente
	Responsabile Ufficio Personale

	

Firma: ___________________________
	

Firma: ___________________________




Fonte originale di questo documento:
https://richiesta-pronta.com/modulo-richiesta-uscita-anticipata-dal-lavoro/
Questo modello ti è stato utile?
Trova altri modelli aggiornati su:
https://richiesta-pronta.com
Questo modello è destinato esclusivamente a un uso personale e non commerciale.
Qualsiasi diffusione o pubblicazione deve citare obbligatoriamente la fonte. © richiesta-pronta.com




